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CLERMONT POUR BIEN ABORDER LA RENTREE
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La rentrée est un moment clé dans la vie des aregig) Si une certaine routine de retrouvaillesstalle pour les collegues
qui rejoignent leur établissement aprés des vasaageables, c’est une journée chargée pour legaay arrivants.

Nous vous donnons ci-dessous quelques conseilexitustifs pour I'aborder le plus sereinement jpbssMais sachez
déja que des militantes et militants du SNES-FSht poésents dans de nombreux établissements, netaines S1
(délégués syndicaux) : n’hésitez pas a vous présargux !

L'emploi du temps

Vous ne l'aurez en général pas avant la prérentt@&st,au bon vouloir des chefs d’'établissemensmaassi des ajustements
de derniére minut&/érifiez que les journées prévues pour la formationt bien été libérées et que votre quota de servic
correspond bien a votre stat@tf page 2). La prérentrée peut étre I'occasioredeontrer, outre votre tuteur, les professeurs
principaux de vos classes : n'hésitez pas a vatgsdannaitre. Essayez par la méme occasion dpééaes listes d’éleves
de vos classes.

Secrétariat

Laissez vos coordonnées personnelles pour étrerggiidementSignez le Procés-Verbal d'installatiodéclencheur de la
paie dés le jour de la prérentrée. Vous pouvez faius établir votre Pass’Education pour avoir gcgeatuitement aux
musées nationaux et bénéficier de réductions ad@tbrairies. Munissez-vous de deux photos diitke Et demandez
un formulaire de prise en charge (a 50%) de vdiomaement a un mode de transport en commun.

Intendance

Quelques formalités pratiques a prévoir rapidemegaupérez les clés des salles et batimentsdie pour la photocopieuse
et les principes de son utilisation, acces a ukipgyetc. Se renseigner sur le fonctionnementadmhtine Récupérez les
fournitures diverses : craies, feutres, brosses...

ENT (environnement numérique de travail) / saisie ds notes

Chaque établissement dispose d’'un ENT propre, dnement également d’un outil de messagerie etwgudfan logiciel
pour saisir les notes/appréciations voire mémealsencesRécupérez vos codes d’acasiui de droit (souvent aupres
d’'un enseignant partiellement déchargé pour géregdeau informatique)

Comment fonctionne le cahier de textes ? Attentiemplir un cahier de textes fait partie des obiayes de service et il
sert de base a I'entretien d’inspection, il estadomportant de savoir comment il fonctionne danges@tablissement.
Juridiquement, il est un indicateur de la bonndiagtion des programmes. Il est désormais éleajrendans la plupart
des établissements. Renseignez-vous sur les gitésibie consultation de ce cahier de texte pgrdesnts et par les éleves.
Il faut le tenir a jour mais on ne peut pas voysaeher de ne pas I'avoir rempli « en temps rédlous vous conseillons
de tenir a disposition, le jour des visites ou ewjons, I'ensemble de vos préparations de couis deanoter seulement
un résumé (titre et bref descriptif) sur le caliertexte, ainsi que les sujets d’interrogation gogs avez donnés et les
devoirs que vous donnez aux éleves. Quel est ieiébgtilisé pour la saisie des notes et des apatiéns ? Les éleves et
leurs familles ont-ils accés aux notes en temgoréseulement en fin de trimestre ? Pensez a gandetrace de vos notes
en cas de probleme informatique qui vous ferailgetoutes vos données.

CDI

Quels sont les manuels utilisés ? Le CDI (ou I'aggimn des parents en lycée) peut souvent volisLenir un exemplaire
temporairement avant de vous diriger vers les éditelui mettent des spécimens a votre dispositiatuigement.
Demandez a vous faire inscrire sur la liste éditgaur recevoir les spécimens en fin d’année. Rgmse-vous aupres du
professeur documentaliste, il saura vous aiguiller.

Equipe disciplinaire

Rencontrez les collegues enseignant la méme diseipt renseignez-vous sur I'organisation au seifiéablissement :
matériel a I'intérieur des salles, progressionvatiéations communes.

En lettres : liste des séries, a-t-on la possibilit faire acheter des livres aux éléves ?

En langues : I'enseignement se fait-il par grougeesompétences ?

En college : quelle organisation a été retenuetouanEPI, AP, apparus avec la réforme ?



Vie scolaire

N’hésitez pas a vous présenter en début d’anreéeia scolaire (CPE et assistants d’éducationyetgurir réguliérement,

c’est le lieu incontournable d’un établissemennd$tgnez-vous sur son fonctionnement en paralieiéglement intérieur.

Y a-t-il un CPE par niveau ou un pour I'établissat@équent en collége) ? Comment se dérouledtiaredes retards et
absences ? Comment se fait I'appel en début des Golittention, votre responsabilité est engagéteznscrupuleusement
les noms et prénoms des éléves absents a paldilige des €léves remise par 'administrationel@uattitude en cas de
probléme de discipline ? Comment la vie scolaiganise-t-elle le suivi quotidien et la punition Biueelle des éléves en
cas de problemes ? Quelles sanctions possiblen@es, renvois de cours) ? Attention, ne jamaituexein éléve et le

laisser partir seul de la classe, toujours le fageompagner par le délégué et fournir un mot gupht le motif invoqué,

voire la punition donnée.

Non aux heures supplémentaires !!

Le logiciel de paie vous identifie comme collegneaiégement de services puisque vous étes affactégsemps, donc il
n'autorise pas la saisie d’heures supplémental&A(inscrite dans le service sur I'année) : le ot ne vous les
rémunérera pas. Certains chefs d'établissement fwiis miroiter un paiement en fin d’année en HSEufles
supplémentaires effectives réalisées ponctuellesm@ntannée), mais bizarrement, a la fin de I'arés caisses sont
vides !! Mieux vaut faire respecter ses droits leedébut de I'année : refusez-les rapidement. 8¢ @ vous sentez pas
de vous opposer seul, rapprochez-vous du reprégeBINES dans votre établissement ou contactez-tidiasit vérifier
dans votre emploi du temps que le total cumuléadeheures, pondération comprise (par exemple Ehawut 1,1 heures
en cycle terminal au lycée), ne dépasse pas lesatu a votre statut.

Faites respecter vos droits : consultez les textefficiels !!

Le SNES-FSU Clermont veille ... Et en cas de difficulté ou de doute ?

Il est essentiel de ne pas faire I'autruche :
les problemes traités immédiatement | se
réglent plus facilement, ne restez pas
isolés !

Nous mettons régulierement a jour nosite Internet ou vous
trouverez I'ensemble des textes officiels régissaotte statut.
Nous vous informons également sur les étapes iaptet de votre
année de stage : reclassement, notation administranutation,
etc. Et nous tenons une veille sur l'actualité dgesformation et
plus largement du métier. Pensez a régulieremeyarder notre
site. Les stagiaires syndiqués recevront des teailmformant des
principales étapes importantes de I'année ainsdqagublications
plus générales sur nos carriéres et métiers.

Contactez au plus t6t le S1 de votre
établissement ou la section académique du
SNES-FSU Clermont.

Toutes nos coordonnées en Une !!
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Liste des supperts stagiaires
CPE pour la rentrée 2018
Vous trouverez ci-dessous une liste

non exhaustive des supports
stagiaires (...)
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Allegement de service pour
raison de santé : courrier du
SNES-FSU au recteur

Interpellée actuellement par des
collegues ayant recu une réponse

ﬂ O Taper ici pour rechercher

Affectation des TZR :
informations, permanence
téléphonique et réunion TZR
jeudi 12 juillet

Le GT de rattachement et
d'affectation des TZR s'est tenu
aujourd’hui (..)
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Hors-classe des certifiés
2018 : compte-rendu de la
CAPA et mise au point du
SNES-FSU

La CAPA hors-classe des certifiés

Liste des supperts stagiaires
pour la rentrée 2018
Vous trouverez ci-joint une liste non

exhaustive des supports
stagiaires. (...)
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CAPA D’ACCES A LA CLASSE
EXCEPTIONNELLE DES CPE
DU 28 juin 2018

Déclaration des €lu-es SNES-FSU
La création de la classe

seems like the perfect Sunday
afternoon to sit back and (...)

¥ 16/07 RT @TheRetroEarth:
Saturd: #GameMusic si from
1994 SNES Donkey Kong (...)

£ 15/07 Finale France / Croatie
dans la Fan Zone d'Alfortville

£ 15/07 Fiers d'éfre bleus
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